   存     根

教师姓名:              

性    别:              

学    历:              
职    称:                 

任教年限:                     

授课班级:                 

课    程:                   

学    时:               

起至时间:               
联系电话:                   
教 师 须 知

    1．应聘教师需认真执行教学计划，填写教学日历，并按计划完成课程教学内容，教学日历在开学后一周内交教学工作部。

    2．遇有特殊情况需调课时，要提前办理调课手续，不能擅自调课、停课。

    3．考试课教师应在课程结束前到教学工作部领取统一的试卷纸，并于考试前10天将A、B卷及标准答案交教学工作部，考试时要到考场主考，考试结束后四天将成绩（一式两份）交教学工作部。

4．考查课一般不统一组织考核，任课教师应在课程结束时提供成绩。

5.教师接到聘书后一周内到教学工作部预定、领取教材。
聘    书

           老师：

     我院        班本学期开设     

                 课  程，请您主讲，共     学时。                                             

    特  聘

            青岛理工大学

            成人教育学院

        二O一    年   月   日                               

