                    青岛理工大学自学考试
毕业论文答辩要求及程序 
 毕业论文答辩是审查毕业论文、毕业设计质量的重要步骤，是考核学生知识与能力综合水平的主要教学环节，也是毕业生全面回顾、总结、鉴定自己学习成绩的一次全面展示。为规范毕业生学位论文答辩程序，特制订如下规定：  
1、 答辩小组的组成及要求  
   根据本专业特点，选取具有中级以上职称，教学经验丰富、学识水平高的专业老师担任答辩小组成员，每组由3—5人组成，设组长1名，秘书1名。  
答辩教师在参加论文答辩前应仔细阅读学生完成的论文，并准备好答辩中要向答辩者提出的问题。参加答辩的老师在阅读学生的论文时如发现语言方面的错误有责任向该生提出修改意见。该生应根据答辩教师的意见对论文作文字方面的修改。  
二、答辩要求及程序 
1.论文答辩公开举行，并应由答辩小组秘书做详细记录或布置。
2.答辩者应该着装整洁，答辩过程中思路清晰，态度应热情大方、彬彬有礼、文雅得体。  
3.答辩小组老师原则上不得对自己指导的学生论文进行提问，实行回避原则。  
4.论文答辩的一般程序 
 ⑴秘书宣布答辩教师小组名单及答辩学生的名单； 
⑵答辩小组组长主持会议，宣布答辩开始； 
⑶答辩者报告论文主要内容；   
⑷答辩者回答必答题及答辩小组老师提问； 
⑸答辩小组对论文进行评议，给出答辩者成绩。 
四.答辩者报告论文的内容主要包括： 
  1、答辩论文的陈述
申请答辩的学生在6分钟内向答辩小组进行陈述，必须将论文浓缩，最好能使用PowerPoint制作的幻灯片等辅助介绍。
（1） 答辩人介绍自己的姓名、论文题目。 
 （2）为什么要写这篇论文，也就是写作（设计）动机（或背景），关键要突出文章的创新点在什么地方，有什么现实意义。
（3）论文的结构及各部分的主要内容，为了写这篇论文作了哪些工作，进行了哪些调查等。
陈述应由学生按照规定的要求口头表述，不能朗读事先准备的文稿；讲述既不能过于冗长，也不能过于短促，词不达意。超过规定时间者将适当扣分。  
2、答辩者回答问题：  
⑴答辩者回答答辩小组老师的现场提问，提问一般限于文章所涉及的学术范围之内，数量为2—3个；
2 辩者回答问题的时间一般控制在5分钟左右；
3 对教师提出的问题与答辩者的回答，答辩秘书应作好书面记录或布置；
五、毕业论文（设计）成绩评定
1．答辩的评分标准是：  
1 内容陈述是否规范全面：40分；
2 回答问题是否符合要求：40分；
3 普通话及回答清晰度： 10分；
4 仪表仪容及文明礼仪：5分；
5 其他如准备是否充分等：5分
2、答辩结束后，按指导教师、答辩教师评分的权数进行综合评分，最后根据总分成绩按“优秀、良好、中等、及格、不及格”五个等级评定成绩。
	综合评分
	五级评分

	评分人
	权数
	总  分
	评定成绩

	指导教师成绩
	60%
	90分及以上
	优秀

	答辩成绩
	40%
	80—89
	良好

	
	
	70—79
	中等

	
	
	60—69
	及格

	总   分
	100%
	60分以下
	不及格


及格成绩以上者，如果答辩小组成员认为其论文（设计）在内容、结构及表达方式等方面存在明显缺陷而需要作修改的，应由答辩小组提出修改意见，答辩结束后，要求学生进行修改，并在规定时间内完成、提交。
每一位同学完成答辩后，答辩组的教师都应按上述标准给该同学一个评分。答辩组以各位老师评分的平均成绩作为该生的答辩成绩。
